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INSTRUCCION SOBRE RESOLUCION E ARQUIVO DE EXPEDIENTES DE
ADOPCION. -

INTRODUCION

Co fin de unificar a forma de actuacion dos departamentos territoriais nos
procesos de adopcién, estimase necesario aclarar os conceptos de resolucién e
arquivo de expedientes.

NORMATIVA APLICABLE

- Lel 30/1992, do 26 de novembro, do réxime xuridico das administracidns
plblicas e do procedemento adminlstrativo comuyn.

- Decreto 42/2000, do 7 de Xaneiro, polo que se refunde a normativa
reguladora vixente en materia de familia, infancia e adolescencia.

INICIACION E FINALIzAclc’)N DO PROCEDEMENTO DE ADOPCIGHN

O procedemento administrativo de adopcidén iniciase por solicitude dos

interesados, en aplicacién do disposto nos artigos 68 e 70 da Lei 30/92 e 73 e 90
do Decreto 42/2000. .

A finalizacién do procedemento prodicese dalgunha das seguintes formas (art.
87 Lei 30/92):

Resolucién

Desistimento

Renuncia ao dereito no que se funda a solicitude
Declaracién de caducidade
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1. Resoclucidn.

O proceso de adopcidn é un proceso complexo que comprende aspectos ou fases
de indole administrativa e outros de indole civil, e remata, desde o punto de vista
formal, coa inscricién do adoptado no rexistro civil.

Dentro deste proceso complexo, o procedemento administrativo, que comeza coa
presentacion da solicitude, finaliza coa resolucién sobre a idoneidade dos
solicitantes. Esta é a forma norma de terminacién do procedemento
administrativo de adopcidon (arts. 89 Lej 30/92, 79 e 90.2 b Decreto 42/00),

As resoluciéns deben conter a decisién (idoneidade ou non idoneidade), que serd
motivada, asi como o0s recursos que contra esta proceda, o érgano administrativo
0 xudicial ante o que houbera de presentarse e o prazo para interpofielos
(oposicion ante o Xulgado de 12 Instancia do domicilio da entidade protectora ns
_Prazo de 2 meses, segundo o artigo 780 da Lei 1/2000, de axuizamento civil).

Esta resolucién é a que se notifica aos interesados na forma prevista nos artigos
58 e 59 da Lei 30/92, e contra a que estes se poden opofier.
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1.1 Arquivo do expedjente de adopcidn.

i.1.1 Resolucién negativa/non idoneidade.,

- Transcorridos mais de 2 meses sen que os interesados tivesen formulado
oposicién no correspondente xulgado, poderd arquivarse o expediente de
adopcién.

O arquivo neste caso é un acto interno que non require resolucidén (que xa
se ditou) nin debe ser notificado aos interesados.

- Se os interesados formulan oposicion ante o xulgado, é necesario esperar
a que finalice esta via civil para arquivar o expediente, sempre que se
ratifique a non idoneidade dos solicitantes. E dicir debemos contar coa
notificacic’m\da sentenza do Xulgado de 12 Instancia e da sta firmeza, no
caso de que os interesados non presenten recurso de apelacién, ou ben da
sentenza da Audiencia Provincial resolvendo 0 recurso de apelacidn.

O arquivo tamén € un acto interno e non se notifica aos interesados.

Se o Xulgado ou a Audiencia estima o recurso dos interesados
declarandoos idéneos hai que cursar o expediente, que remata coa
resolucion xudicial firme de constitucién da adopcidn (art. 72 Decreto
42/2000).

1.1.2 Resofucion positiva/idoneidade.

- Neste suposto, o habitual é que o interesados non se opofian & resolucién,
continuando a tramitacion do expediente, que se arquivard coa resolucién
xudicial firme de constitucién da adopcién, e nos supostos de adopcion
internacional finalizados os seguimentos que esixe o pais de orixe do
menor (art. 72 Decreto 42/2000),

2. Desistimento.

Desistir significa que os interesados deciden no continuar co procedemento

iniciado, e implica a posibilidade de iniciar outro procedemento en calquera
momento,

Os interesados poden desistir por calquera medio que permita a sia constancia.

A administracién debe aceptar o desistimento e declarar conciuido o procedemento
mediante resolucién, que debe ser notificada aos interesados. A resolucién pode

indicar que se arquiva o expediente ou ben resolver sen facer referencia ao
arquivo,

En calquera caso, o arquivo tamén é un acto interno, que non require dunha
notificacién expresa.

A resolucidn debe conter a decision (aceptacion do desistimento), que serj
motivada, asi como os recursos que contra esta proceda, ¢ 6rgano administrativo
0 xudicial ante o que houbera de presentarse e o prazo para interpofielos (recurso
de alzada ante conselieira de Traballo e Benestar no prazo dun mes, segundo os
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artigos 107 e 114 da Lei 30/1992, do 26 de novembro, de réxime xuridico das
administraciéns publicas e do procedemento administrativo comun).

3. Renuncia,

A diferenza do desistimento, polo que se abandona o procedemento, a renuncia
afecta ao dereito do interesado a adoptar. Teria como consecuencia a
imposibilidade de iniciar un novo expediente de adopcidn,

Por tanto, non se soe producir e debe informarse ben aos interesados da diferenza
.entre as duas figuras, para evitar consecuencias indesexadas,

Igual que o desistimento a renuncia pode ser presentada de calquera forma que
Permita a stia constancia e debe resolverse a conclusidon e arquivo do expediente.
Como no caso anterior, a resolucidn notificase, pero o acto de arquivo é interno,

A resolucién debe conter a decisién (aceptacién da renuncia), que serd motivada,
asi como os recursos que contra esta proceda, o 6rgano administrativo 0 xudicial
ante o que houbera de presentarse e o prazo para interpofielos (recurso de alzada
ante conselleira de Traballo e Benestar no prazo dun mes, segundo os artigos 107
€ 114 da Lei 30/1992, do 26 de novembro, de réxime xuridico das administracidéns
publicas e do procedemento administrativo comun).

Tendo en conta as consecuencias do desestimento e da renuncia, cando os
interesados spliciten o arquivo do expediente, esta peticién debe entenderse como
desistimento_da_solicitude e non como_renuncia ao dereito de_adoptar. Débese
emitir unha resolucién de desistimento.

4. Caducidade.

A Lei 30/1992 establece no artigo 92:

“1. Nos procedementos iniciados a solicitude do interesado, cando se
produza a sda paralizacién por causa imputable a este, a Administracién
advertiralle que, transcorridos tres meses, producirase a caducidade do
mesmo. Consumido este prazo sen que o particular requirido realice as
actividades necesarias para reanudar a tramitacién, a Administracién
acordard o arguivo das actuaciéns, notificdndollo ao interesado. Contra a
resolucion que declare a caducidade procederan os recursos pertinentes.

2. Non se poderd acordar a caducidade pola simple inactividade do
interesado na cumprimentacién de trdmites, sempre qgue non sexan
indispensables para ditar resolucidén, Dita inactividade non tera outro
efecio que a perda do seu dereito o referido tramite”,

De conformidade co establecido, o Equipo Técnico de Adopcién deberd comprobar
que realmente se ten producido unha paralizacién do expediente, por faltar un
tramite indispensable para continuar coa xestidén administrativa. Asi mesmo, debe
constatar que a paralizacién é debids a causas das quc scamenie  soi
responsables os interesados e non a Administracién,
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En caso de ser asi, se enviard aos interesados un escrite no que se iles debers
indicar:

- que 0 seu expediente estd paralizado

- a data dende a que se produciu a paralizacion

- que se debe a un incumprimento do que son Unicos responsables

- se lles advertird que nun prazo méaximo de tres meses deben ter achegada a
documentacién requirida ou realizada a actuacién solicitada, e que en caso
contrario a Administracién procederd a arquivar o seu expediente por
resolucion.

Transcorridos os tres meses o Departamento Territorial debe emitir unha
resolucion de arquivo fundada na dita paralizacién. A resolucién de arquivo debe
notificarse aos interesados.

A resolucién debe conter a decision (caducidade por paralizacién), que sera
motivada, asi como 0s recursos que contra esta proceda, o érgano administrativo
0 xudicial ante o que houbera de presentarse e o prazo para interpofielos (recurso
de alzada ante conselleira de Traballo e Benestar no prazo dun mes, segundo os
artigos 107 e 114 da Lei 30/1992; do 26 de novembro, de réxime xuridico das
administraciéns pdblicas e do procedemento administrativo comudn).

Asi pois, este é o Unico Suposto no que se require a emisién dunha resolucion
expresa cuxo contido é o arquivo do expediente, xa gue nos outros casos existe
unha resolucién con outro contido (idoneidade/ non idoneidade, declaracién de
desistimento, aceptacion de renuncia) e o arquivo prodlicese de xeito interno,
pode comunicarse na propia resolucién pero non € obrigatorio.

Santiago de Compostela, 2 de febreiro de 2010,

A SECRETARIP/XERAL DE FAMILIA E BENESTAR

T
s

Susanpa:ld
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ANEXO
MODELO DE PRESENTACION DE DESISTIMIENTO

D. _con DNI nm,. e

Da con. DNI nUm. € con domicilio g efectos de

notificaciéns en

EXPONEN:

Que tendo presentado neste Departamento Territorial da Conselleria de Traballo e
Benestar solicitude de adopcién nacional / internacional, nimero de
expediente __ + Manifesta a s(a vontade de DESISTIR da soficitude
pPresentada, ao abeiro do disposto nos artigos 90 e 91 da Lej 30/1992, do 26 de

novembro, de réxime xuridico das administraciéns publicas e do procedemento
administrativo comuan, polo que

SOLICITAN:

Que se tefia por presentado este escrito e por desistido da sua solicitude.,

E para que as| conste, asinan o presente escrito en ; de de 2010.

Asdo: Asdo:

Lt e T .



e . : Edificio Administrative San Caetano
AUN If1 DE @ﬁLlQIF ! 15781 SANTIAGO IJE COMPOSTELA
CONSELLERIA DE TRABALLO Teléfono 981 54 54 00
E BENESTAR
Secretaria Xeoral de Familia e Benestar

XACOBEQ 2010
Galicia

RESOLUCION ADMINISTRATIVA DE DESISTIMENTO

Expediente nimero:
Asunto: desistimiento de solicitude
Procedemento: Adopcién nacional / internacional

Solicitantes:

FEITOS
'Con data ____ S e Da, ; presentaron ante
este Departamento Territorial escrito desistimento da sia solicitude de adopcié_n
nacional / internacional (expediente nam, ____ ).

Non existen terceiros interesados neste procedemento.

FUNDAMENTOS DE DEREITO

administrativo comin, os interesados poderan desistir da sda solicitude por
calquera medio que acredite a sda constancia. A Administracién aceptara de plano
0 desistimento e declarard concluso o procedemento.

Este departamento territorial no uso das facultades que ten conferidas,

RESOLVE
Aceptar o desistimento presentado neste Departamento ~ Territorial por
b, eba__ relativo ao expediente de adopcién nacional /
internacional ndmero_______ € proceder ao seu arquivo,

Notifiquese a presente resolucidn a/aos interesado/s con indicacién de que contra
esta, que non pon fin & via administrativa, poderd/n interpofier recurso de alzada
ante a conselleira de Traballo e Benestar, no prazo dun mes contado a partir do
dia seguinte ac de notificacidn desta resolucidn, sen prexuizo de que os
interesados poidan exercitar, se & o caso, calguera outro que estimen procedente
(arts. 48, 58, 107, 114 v 115 da Lej 30/1992),

___________ ;. de de 2010,

O xefe territorial da Conselleria de Traballo e Benestar
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NOTIFLCACION DE ADVERTENCIA DE CADUCIDADE DO PROCEDEMENTO

Expediente ndmero:

Asunto: advertencia de caducidade
Procedemento: Adopcién nacional / internacionat
Solicitantes:

-Este procedemento, iniciado & sda solicitude, estd paralizado dende o dia
_ _de 2010, data da notificacion do requirimento que se lie
remitiu de conformidade co artigo 71 da Lei 30/1992 do 26 de novembro, de
réxime xuridico das administraciéns puablicas e do procedemento administrativo
comun (completar causa da paralizacién),

De conformidade co artigo 92 da Lei 30/1992, formuiolie formai advertencia de
que se transcorridos tres meses a partir do recibo deste escrito non efectia as
actividades requiridas para reanudar a tramitacién, producirase a caducidade do
procedemento e acordarase o arquivo das actuaciéns por causa imputable 3
persoa interesada,

_ ; de______ de 2010,

O xefe territorial da Conselleria de Traballo e Benestar de
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RESQOLUCION DE CADUCIDADE DO PROCEDEMENTO POR PARALEZACION
IMPUTABLE A PERSOA INTERESADA

Expediente ndmero:
Asunto: resolucién de caducidade e arquivo
Procedemento: Adopcidn nacional / internacional

Solicitantes:
FEITOS
‘Primeﬁm,u
O procedemento de adopcion nacional / internacional nimero ____ iniciouse a
solicitude de D.____eDa.___
Segundo.-

O procedemento esti paralizado por causa imputable a/s persoa/s interesada/s,

Consta acreditado no expediente que foi notificado en data_____ a advertencia
de caducidade do procedemento con arquivo das actuaciéns, por non
ter

FUNDAMENTOS DE DEREITO

De conformidade cos artigos 89 e 92 da Lei 30/1992, nos procedementos iniciados
a solicitude do interesado, cando se produza a sta paralizacién por causa
imputable a este, a Administracién advertiralle que, transcorridos tres meses, se
producird a caducidade do procedemento. Consumido este prazo sen que o
particular requirido realice as actividades necesarias para reanudar a tramitacién,

a Administracién acordara o arquivo das actuacidns, notificandollelo aos
interesados.

Este departamento territorial no uso das facultades que ten conferidas,

RESOLVE

Declarar a caducidade deste procedemento e o arquivo das actuacidns.

Notifiquese a presente resolucién a/aos interesado/s con indicacién de que contra
esta, que non pon fin 4 via administrativa, poderd/n interpofier recurso de alzada
ante a conselleira de Trabalio e Benestar, no prazo dun mes contado a partir do
dia seguinte ao de notificacién desta resolucién, sen prexuizo de que os
interesados poidan exercitar, se é o caso, calquera outro que estimen procedente
(arts. 48, 58, 107, 114 Yy 115 da Lei 30/1992). :

__________ ;. de de 2010,

O xefe territorial da Conselleria de Traballo e Benestar



